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 คู่มือการใช้งาน 

ระบบทะเบียนประวัติก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ (ฉบบัเต็ม) 

 

 

เป็นระบบท่ีใช้ส าหรับบันทึก แก้ไข ข้อมูลประวัติก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ 

4.                 

Work Flow                                        
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สารบัญ 

 หน้า 
  
  
คู่มือการใช้งานระบบฐานก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ   
    ทะเบียนประวัต ิ  

** การเข้าใช้งานระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารงานก านัน 
ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ 
1. เมนูระบบทะเบียนประวัติ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ 

3 
 

5 
2. บันทึกประวัติ ผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 
3. การพิมพ์หนังสือส าคัญ (สน. 11 – 19) 

5 
10 

4. แก้ไขประวัติ ผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 17 
5. บันทึกให้พ้นต าแหน่ง 20 
6. ตรวจสอบข้อมูลผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 22 
7. รายชื่อและจ านวนผู้ครบวาระแต่ยังไม่บันทึกพ้นต าแหน่งและสารวัตร

ก านันท่ียังไม่ได้บันทึกวันแต่งตั้ง 
8. รายงานและสถิติ 

22 
 

26 
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การเข้าใช้งานระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารงานก านัน ผู้ใหญ่บ้านฯ 
 
1.เปิด web browser Chrome 
 
2.พิมพ์ URL: kamnan.dopa.go.th 
 

 
 
3. เสียบบัตรประจ าตัวประชาชนท่ีเคร่ืองอ่านบัตร 
 
4.click  ท่ี รูปชิฟ    
 
5. ใส่รหัส PIN และกดปุ่ม ตกลง  
    》 ติดต่อขอรหัส PIN ได้ ณ ท่ีว่าการอ าเภอ งานทะเบียนและบัตร 
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6. เข้าระบบได้และแสดงหน้าจอ 

 
 
 
 

 

 

 

 

       PIN ณ                  

        ย         
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การใช้งานระบบ 
 

1. เมนูระบบทะเบียนประวัติ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ 
ให้ click ท่ีเมนู ระบบทะเบียนประวัติและเครื่องราชอิสริยาภรณ์ก านัน ผู้ใหญ่บ้านฯลฯ 

 

 
รูปท่ี 1 แสดงรูปหน้า เมนูระบบทะเบียนประวัติ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ 

 
 จากรูปท่ี 1 ให้ click เมนู ทะเบียนประวัต ิจะแสดงเมนูรายการย่อยๆดังนี้ 

a. บันทึกประวัติผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 
b. พิมพ์ สน. 11 – 19  
c. แก้ไขประวัต ิ
d. บันทึกให้พ้นต าแหน่ง 
e. ตรวจสอบข้อมูลผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 
f. รายชื่อและจ าหน่ายผู้ครบวาระแต่ยังไม่บันทึกพ้นต าแหน่งและสารวัตรก านันท่ียังไม่ได้

บันทึกวันแต่งตั้ง 
g. คู่มือ/ระเบียบ/กฎหมาย 
h. รายงานและสถิติ 
 

2. บันทึกประวัติ ผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 
จากรูปท่ี 1 ให้ click เมนู บันทึกประวัติผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน จะแสดงหนา้จอตามรูปที่ 2 
 

1 

2 
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  ระบบสามารถเชื่อมโยงข้อมูลทะเบียนราษฎร บางช่องจึงไม่สามารถแก้ไขได้ เนื่องจาก
เป็นข้อมูลปัจจุบันในทะเบียนราษฎร ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องกรอกข้อมูล ในทุกช่องท่ีก าหนดไว้ 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งในช่องท่ีมีเคร่ืองหมาย * 
  ทุกช่องในหัวข้อประวัติ และท่ีอยู่ เป็นข้อมูลท่ีส่งผลต่อการประมวลผลโปรแกรมการ
เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ประจ าปี ดังนั้น จึงขอให้ผู้ปฏิบัติงานได้ตรวจสอบ
ความถูกต้องของชื่อตัว ชื่อสกุล เพศ ค านาหน้านาม วันเดือนปีเกิด บ้านเลขที่ ในการกรอก
ข้อมูลเป็นกรณีพิเศษด้วย 
  การบันทึกประวัติสามารถ บันทึกประวัติก านัน ผู้ใหญ่บ้าน แพทย์ประจ าต าบล 
สารวัตรก านัน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่ายปกครอง และผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่ายรักษาความสงบ ท่ีด ารง
ต าแหน่งเข้าสู่ระบบ 
   

  ส าหรับผู้ใหญ่บ้าน ที่ได้รับเลือกให้เป็นก านัน ให้บันทึกทั้ง 2 ต าแหน่งแยกออกจากกัน 
 

 
 

 
รูปท่ี 2 หน้าจอ บันทึกประวัติ ควรระบุทุกช่อง โดยเฉพาะอย่างยิ่งในช่องท่ีมีเครื่องหมาย * 

1 2 3 4 
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จากรูปท่ี 2 การบันทึกประวัติมีข้อมูลที่ให้บันทึก 4 หน้าคือ ประวัติ ,การรับราชการ ,การ
อุปสมบท และข้อมูลคู่สมรสและบุตร ให้บันทึกข้อมูลดังนี้ 
 
 
ขั้นตอนในการบันทึกประวัติ 
1. ระบุหมายเลขประจ าตัวประชาชน กดปุ่ม “เช่ือมโยงข้อมูลทะเบียนราษฎร” ระบบท าการ

ค้นหาข้อมูลทะเบียนราษฎร แล้วดึงข้อมูลปัจจุบันมาแสดง โดยข้อมูลท่ีแสดงจะไม่สามารถ
แก้ไขได้ เนื่องจากเป็นข้อมูลล่าสุด โดยข้อมูลท่ีน ามาแสดงจะมีดังนี้ เพศ , ค าน าหน้านาม , 
ชื่อตัว , ชื่อกลาง , ชื่อสกุล , วันเดือนปีเกิด , อายุ , สัญชาติ , ชื่อบิดา , ชื่อมารดา , ที่อยู่
ปัจจุบัน  

2. กดปุ่ม “อ่านรูปจากบัตรประชาชน” เมื่อมีการน าบัตรประชาชน มาเสียบท่ีเคร่ืองอ่านบัตร 
จะแสดงรูปภาพท่ีอ่านได้โดยขนาดจะแสดงที่ 1 นิ้ว 

3. ล้างผลการค้นหา เพื่อระบุหมายเลขประจ าตัวประชาชน ส าหรับบันทึกข้อมูลท่านอ่ืน 
4. การด ารงต าแหน่ง  

- สามารถระบุต าแหน่ง (ก านัน) (ผู้ใหญ่บ้าน) (แพทย์) (สารวัตรก านัน) (ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน
ฝ่ายปกครอง) (ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่ายรักษาความสงบ) (ผู้ทรงคุณวุฒิ)  
- วาระการด ารงต าแหน่ง (60 ปี) (5 ปี) (ทดแทน) ซึ่งจะแสดงให้อัตโนมตัิตามต าแหน่งท่ี
ระบ ุ
- วันเดือนปี ท่ีเร่ิมด ารงต าแหน่ง  
- วันเดือนปี ท่ีครบวาระการด ารงต าแหน่ง (วาระ 60 ปี ค านวณจากวันเกิด จนอายุครบ 
60 ปี) (วาระ 5 ปี ค านวณจาก วันท่ีเริ่มต าแหน่งไปอีก 5 ปี) (วาระทดแทน วันท่ีครบ
วาระ จะเท่ากับ วันท่ีครบวาระที่เข้ามาท าหน้าทีแทน) 
- สถานะ โปรแกรมจะก าหนดให้เป็นด ารงต าแหน่ง เท่านั้น 

5. ข้อมูลเพิ่มเติม ระบุ เช่ือชาติ , ศาสนา , หมู่โลหิต , สถานะภาพสมรส 
6. สถานท่ีเกิด ระบุ จังหวัด , อ าเภอ , ต าบล , หมู่ 
7. การศึกษาและอาชีพ ระบุ ระดับการศึกษา , วุฒิการศึกษา , อาชีพ 
8. เอกสารเพ่ิมเติม กดปุ่ม “choose  file” เพ่ือค้นหาไฟล์ภาพท่ีอยู่ในเครื่องเพ่ือจัดเก็บ 
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รูปท่ี 3 หน้าจอ บันทึกการรับราชการ 

 
ขั้นตอนในการบันทึกการรับราชการ 
1. ระบ ุประเภทข้าราชการ จะมีประเภทให้เลือก 
2. ระบ ุชื่อกระทรวงท่ีสังกัด 
3. ระบุ ชื่อกรมท่ีเคยสังกัด 
4. ระบ ุต าแหน่งครั้งล่าสุดที่ออกจากราชการ 
5. ระบ ุว่าออกจากราชการโดย 

 
 

 
รูปท่ี 4 หน้าจอ บันทึกการอุปสมบท 

 
ขั้นตอนในการบันทึกการอุปสมบท 
1. ระบุ ปี พ.ศ. ท่ีอุปสมบท 
2. ระบ ุชื่อวัด 
3. ระบ ุจังหวัด ท่ีตั้ง 
4. ระบ ุอ าเภอ ท่ีตั้ง 
5. ระบ ุต าบล ท่ีตั้ง 

 
 



 

หน้า 9 
 

 
รูปท่ี 5 หน้าจอ บันทึกข้อมูลคู่สมรสและบุตร แล้วกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกลงระบบ 

 
ขั้นตอนในการบันทึกข้อมูลคู่สมรสและบุตร 
1. ระบุเลขประจ าตัวประชาชน ของคู่สมรส ระบบจะท าการเชื่อมโยงข้อมูลในทะเบียน

ราษฎรของคู่สมรสมาแสดงรายละเอียด 
2. ปุ่ม “ล้างผลการค้นหา” เพ่ือระบุข้อมูลใหม่ อาจจะบันทึกผิดคน สามารถแก้ไขได้ด้วยปุ่ม

นี้ 
3. ไม่ทราบหมายเลขประจ าตัวประชาชนคู่สมรส สามารถบันทึกรายละเอียดเองได้ โดยระบุ

ค าน าหน้านามคู่สมรส , ชื่อตัว , ชื่อสกุล , จ านวนบุตร 
เมื่อระบุจ านวนบุตร หน้าจอจะแสดงช่องให้ใส่ข้อมูลบุตร ตามหน้าจอรูปท่ี 6 
 

 
รูปท่ี 6 หน้าจอให้ระบุข้อมูลบุตร 

 
4. เมื่อกกดปุ่ม “บันทึก” ระบบมีการตรวจสอบว่าต าแหน่งท่ีเลือกเข้ามา เป็นต าแหน่ง

ท่ีก าลังว่างหรือไม่ และข้อมูลท่ีบันทึกต้องครบถ้วน โดยเฉพาะอย่างยิ่งในช่องท่ีมี
เคร่ืองหมาย * 
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การพิมพ์หนังสือส าคัญ (สน 11-19) 

Work Flow                                (  .11-19)  

1.                 ย        
                       (  .11)

2.              ย           ย     
                       (  .12)

                 
3.            ย       .13-19

 

 

เลือกเมนู พิมพ์ สน. จะปรากฏเมนูย่อย ดังภาพ 

 
แสดงรูปหน้า เมนูระบบทะเบียนประวัติ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ 

 
3. การพิมพ์ สน.   

กดเลือกพิมพ์ สน.11 (แบบทะเบียนประวัติก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ) จะมีรายละเอียดดังนี้  
1. ผู้ปฏิบัติงานมีสิทธิใช้งานในระดับอ าเภอ โปรแกรมจะก าหนดค่าในจังหวัด และ อ าเภอ ท่ี

ผู้ปฏิบัติงานมีสิทธิ์ใช้งาน 
2. ผู้ปฏิบัติงานสามารถเลือกระบุข้อมูลท่ีต้องการค้นหาได้  โดยระบุเง่ือนไข (อย่างใดอย่าง

หน่ึงหรือหลายเง่ือนไข) 
a. ระบุเลขประจ าตัวประชาชน  ระบบจะค้นหาบุคคลท่ีมีเลขประจ าตัวประชาชน

และอาศัยอยู่ในจังหวัดและอ าเภอที่ผู้ปฏิบัติงานมีสิทธิ ดังนั้น หากเลขรหัส
ประจ าตัวประชาขนนี้มีในฐานข้อมูล แต่เป็นบุคคลท่ีไม่ได้อาศัยในจังหวัดและ
อ าเภอท่ีท่านมีสิทธใิช้งาน จะไม่สามารถค้นหาข้อมูลได ้

b. ชื่อตัว  รายละเอียดการค้นหาข้อมูล เช่นเดียวกับ การระบุเลขประจ าตัวประชาชน 

                 . 
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c. ชื่อสกุล รายละเอียดการค้นหาข้อมูล เช่นเดียวกับ การระบุเลขประจ าตัว
ประชาชน 

d. ต าบล ระบบจะแสดงข้อมูลต าบลท่ีอยู่ในจังหวัดและอ าเภอที่ผู้ปฏิบัติงานมีสิทธิใช้
งาน 

e. หมู่  จะต้องระบุต าบลท่ีต้องการก่อน การระบุหมู่ ซึ่งระบบจะแสดงข้อมูลหมู่ ซึ่ง
อยู่ในต าบลท่ีผู้ปฏิบัติระบุในข้อ d  

f. ต าแหน่ง สามารถคลิกเลือกระบุต าแหน่งที่ต้องการได้ 
g. วาระการด ารงต าแหน่ง สามารถคลิกเลือกระบุ วาระการด ารงต าแหน่ง ท่ีต้องการ

ได ้
h. สถานะการด ารงต าแหน่ง สามารถคลิกเลือกระบุ สถานะการด ารงต าแหน่ง ท่ี

ต้องการได้ 
3. ระบุเงื่อนไขท่ีต้องการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม ค้นหา 

 
แสดงรูปหน้า ระบุเงื่อนไขในการค้นหารายการเพ่ือพิมพ์ สน.11 

 
4. เมื่อระบบค้นหาข้อมูลพบแล้วจะแสดงข้อมูลให้หน้าจอละ 10 รายการ แต่ผู้ปฏิบัติงาน

สามารถเลือกว่าจะให้ระบบแสดงข้อมูลได้สูงสุด 100 รายการ 
 

   ุ         
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แสดงรูปหน้า ผลการค้นหารายการเพ่ือพิมพ์ สน.11 
 

5. เมื่อกดปุ่ม พิมพ์ ระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ระบุข้อความท่ีจะออกหนังสือส าคัญ โดยระบุ
เป็นทหารหรือต ารวจประจ าการ  และระบุข้อสังเกต เพ่ือน าข้อมูลนี้ไปพิมพ์ในแบบฟอร์ม 
สน.11 

 

 
แสดงรูปหน้า ระบุข้อความท่ีจะออกหนังสือส าคัญ สน.11  

 

6. กดปุ่มยกเลิก หากไม่ต้องการพิมพ์เอกสาร 
7. กดปุ่มพิมพ์ ระบบจะพิมพ์เอกสาร สน. 11 ซึ่งมีทั้งหมด 3 หน้า ดังที่แสดงรูปตัวอย่าง   

 

   ุ        

                 ย    

         ย 
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แสดงรูปตัวอย่าง สน.11 หลังจากการสั่งพิมพ์ หน้าท่ี 1 , 2 

 

 
แสดงรูปตัวอย่าง สน.11 หลังจากการสั่งพิมพ์ หน้าท่ี 3 
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4. พิมพ์ ส.น.12 

กดเลือกพิมพ์ ส.น.12 (แบบรายงานการเปลี่ยนแปลงก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ) จะมี
รายละเอียดดังนี้ 

 

แสดงรูปหน้า เมนูระบบทะเบียนประวัติ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ 
 

1. แสดงค าอธิบายแบบ ส.น. 12  สามารถพิมพ์เอกสารค าอธิบายได้ 

 
แสดงรูปหน้า ค าอธิบายแบบ ส.น.12 สามารถพิมพ์ออกมาดูได้ 

2. ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้อง โดยระบุ ต าแหน่ง และ ต าบล ท่ีต้องการค้นหา  
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3. ระบุ เลขประจ าตัวประชาชนคนเก่า (คือผู้ท่ีพ้นการด ารงต าแหน่งไปแล้ว)  กดปุ่มค้นหา  
บุคคลนี้จะต้องเป็นผู้ท่ีพ้นต าแหน่งแล้ว จึงจะค้นหาพบ เมื่อค้นหาพบจะแสดงหมู่ ท่ีบุคคล
นี้ด ารงต าแหน่ง 

4. ระบุเลขประจ าตัวประชาชนคนใหม่ (คือผู้ท่ีมาด ารงต าแหน่งไปแทน)   กดปุ่มค้นหา  
บุคคลนี้จะต้องเป็นผู้ท่ีได้รับการแต่งตั้งแล้ว จึงจะค้นหาพบ 

 
แสดงรูปหน้า ระบุเงื่อนไขในการค้นหาผู้ท่ีพ้นจากการด ารงต าแหน่ง และผู้ท่ีมาด ารงต าแหน่งแทน 

สน.12 

 
แสดงรูปหน้า ผลการค้นหาและบันทึกข้อมูลเพื่อพิมพ์ สน.12 

5. กดปุ่ม ยกเลิก หากไม่ต้องพิมพ์เอกสาร 
6. กดปุ่ม พิมพ์  จะพิมพ์เอกสาร ดังภาพตัวอย่าง ส.น.12 

                     

        ย     ย  
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แสดงรูปตัวอย่าง ส.น.12 หลังจากการสั่งพิมพ์ 

 
5. พิมพ์ ส.น.13 - 19 

 

แสดงรูปหน้า เมนูระบบทะเบียนประวัติ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯา 
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แสดงรูปหน้า ระบุเงื่อนไขในการค้นหารายการเพ่ือพิมพ์ ส.น.13 – 19 

 
1. เมื่อระบบค้นหาข้อมูลพบ จะแสดงรายการ โดย 

a. รายชื่อท่ียังไม่ได้พิมพ์หนังสือส าคัญแต่งตั้ง จะแสดงปุ่มพิมพ์ 
b. รายชื่อท่ีเคยถูกพิมพ์หนังสือส าคัญแต่งตั้งไปแล้ว ปุ่มพิมพ์จะเปลี่ยนไปแสดงเลขที่

หนังสือส าคัญ 
 

 
แสดงรูปหน้า แสดงผลการค้นหารายการเพ่ือพิมพ์ สน.13 – 19 

2. เมื่อกดปุ่ม พิมพ์ ระบบจะแสดงหน้าจอ ให้บันทึกข้อความดังรูป  
 

   ุ         

ย                           
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แสดงรูปหน้า ระบุข้อความท่ีจะออกหนังสือส าคัญ สน.13 - 19 

3. โปรแกรมจะแสดงเลขที่หนังสือส าคัญให้อัตโนมัติ ตามต าแหน่งและพื้นที่(อ าเภอ/จังหวัด) 

 
แสดงรูปตัวอย่าง หนังสือแต่งตั้ง 

 
 
 

6. แก้ไขประวัติ ผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 
จากรูปท่ี 1 ให้ click เมนู แก้ไขประวัติ จะแสดงหนา้จอตามรูปที่ 7 



 

หน้า 19 
 

 

รูปท่ี 7 หน้าจอ ระบุเง่ือนไขในการค้นหาเพ่ือแก้ไขประวัติที่ต้องการปรับปรุง 
 

ขั้นตอนในการระบุเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล 
1. ระบุเลขประจ าตัวประชาชน 
2. ระบุชื่อตัว - ชื่อสกุล 
3. ระบุต าบล และ หมู่บ้าน 
4. ระบุต าแหน่ง 
5. ระบุวาระการด ารงต าแหน่ง 
6. กดปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาข้อมูลจาก ฐานข้อมูลก านัน เมื่อค้นพบจะแสดงรายละเอียด เลข

ประจ าตัวประชาชน , ชื่อตัว-ชื่อสกุล , ต าแหน่ง , วาระการด ารงต าแหน่ง , หมู่ท่ี , ต าบล , 
อ าเภอ , จังหวัด , สถานะปัจจุบัน (ด ารงต าแหน่ง) (พ้นต าแหน่ง) , ปุ่มแก้ไข  ตามหน้าจอ
รูปท่ี 8 

7. กดปุ่มล้างการค้นหา เพื่อระบุ บุคคลอื่น 
 
 

 
รูปท่ี 8 หน้าจอ ผลการค้นหารายการท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือไปปรับปรุงรายการให้

ถูกต้อง 
 
จากรูปท่ี 8 หากต้องการแก้ไขรายการใดให้กดปุ่ม แก้ไข จะแสดงหน้าจอตามรูปท่ี 9 

   ุ                   

   ุ                   
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รูปท่ี 9 หน้าจอ แก้ไขประวัติ ควรระบุทุกช่อง โดยเฉพาะอย่างยิ่งในช่องท่ีมีเคร่ืองหมาย * 
ขั้นตอนในการระบุเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล 
1. ระบบแสดงข้อมูลท่ีค้นพบในฐานข้อมูลก านัน โดยข้อมูลท่ีแสดงจะเป็นข้อมูลท่ีอยู่ใน

ฐานข้อมูลก านัน ถ้าต้องการข้อมูลปัจจุบันของทะเบียนราษฎร ต้องกดปุ่ม “เช่ือมโยง
ฐานข้อมูลทะเบียราษฎร” ระบบจะท าการติดต่อเพื่อของรายละเอียดปัจจุบันมาแสดง 
โดยข้อมูลท่ีน ามาแสดงจะมีดังนี้ เพศ , ค าน าหน้านาม , ชื่อตัว , ชื่อกลาง , ชื่อสกุล , วัน
เดือนปีเกิด , อายุ , สัญชาติ , ชื่อบิดา , ชื่อมารดา , ที่อยู่ปัจจุบัน 

 

 
รูปท่ี 10 หน้าจอ แก้ไขการรับราชการ 
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รูปท่ี 11 หน้าจอ แก้ไขการอุปสมบท 

 

 
รูปท่ี 12 หน้าจอแก้ไขข้อมูลคู่สมรสและบุตร 

 
จากรูปท่ี 12 เมื่อแก้ไขข้อมูลครบแล้วให้กดปุ่ม บันทึก 
 
 
 
7. บันทึกให้พ้นต าแหน่ง 

จากรูปท่ี 1 ให้ click เมนู บันทึกให้พ้นต าแหน่ง จะแสดงหน้าจอตามรูปท่ี 13 
โปรแกรมจะค้นหาข้อมูลผู้ท่ีก าลังด ารงต าแหน่งอยู่เท่านั้น 

การสิ้นสุดการด ารงต าแหน่ง กรณี ก านัน แยกได้ 2 ประเด็น คือ  
-   ลาออกจากก านัน ยังคงเป็นผู้ใหญ่บ้าน  
-   ลาออกท้ังก านัน และผู้ใหญ่บ้าน 

การสิ้นสุดการด ารงต าแหน่ง กรณี ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยต้องพ้นต าแหน่งด้วย 
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รูปท่ี 13 หน้าจอ ระบุหมายเลขประจ าตัวประชาชนเพ่ือค้นหาและแสดงผลบุคคลตามท่ีระบุ 

จากรูปท่ี 13 ให้กดปุ่ม แก้ไข จะแสดงหน้าจอตามรูปท่ี 14 
 
 

 
รูปท่ี 14 หน้าจอ ระบวุันท่ีสิ้นสุดการด ารงต าแหน่ง และเหตุผล 

 
จากรูปท่ี 14 ให้ระบุ วันเดือนปี ท่ีสิ้นสุดการด ารงต าแหน่ง , เหตุหลัก 
     เมื่อเลือกเหตุหลักแล้ว โปรแกรมจะแสดงเหตุย่อยขึ้นมาให้เลือกอัตโนมัติ(ถ้าเหตุผลหลักนั้น
มีเหตุผลย่อย) ตามตัวอย่างหน้าจอรูปที่ 15 

 

 
รูปท่ี 15 หน้าจอตัวอย่างเหตุผลหลักท่ีมี เหตุผลย่อย 

 
 

        ยช      ช  ย             ุ   
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 เมื่อระบุเหตุผลแล้วให้กดปุ่ม บันทึก 
 กรณีบันทึกให้พ้นต าแหน่งของผู่ใหญ่บ้านท่ีมีผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน 
 หน้าจอจะแสดงรายชื่อผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านทุกคน ตามตัวอย่างหน้าจอรูปท่ี 16 
 

 
รูปท่ี 16 หน้าจอตัวอย่างกรณีบันทึกให้พ้นต าแหน่งของผู้ใหญ่บ้านท่ีมีผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน 

 
 
 

8. ตรวจสอบข้อมูลผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบนั 
จากรูปท่ี 1 ให้ click เมนู ตรวจสอบข้อมูลผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบนั จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 
17 
 

 
รูปท่ี 17 หน้าจอ ระบุเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล 
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รูปท่ี 18 หน้าจอ ผลการค้นหาข้อมูลผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 

 
 
9. รายชื่อและจ านวนผู้ครบวาระแต่ยังไม่บันทึกสิ้นสดุและสารวัตรก านันที่ยังไม่ได้บันทกึวัน

แต่งตั้ง 
จากรูปท่ี 1 ให้ click เมนู รายชื่อและจ านวนผู้ครบวาระแต่ยังไม่บันทึกสิ้นสดุและสารวัตร
ก านันที่ยังไมไ่ด้บันทกึวันแต่งตั้ง จะแสดงหน้าจอตามรูปท่ี 19 
 แสดงจ านวนผู้ด ารงต าแหน่ง ท่ีครบวาระไปแล้ว และคนท่ีก าลังจะครบวาระภายใน 
10 วันข้างหน้า นับจากวันปัจจุบัน 
 

 

รูปท่ี 19  

จากรูปท่ี 19 เมื่อ click ท่ีตัวเลข จะแสดงหน้าจอรายชื่อ ตามรูปท่ี 20 
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ตามรูปท่ี 20 หน้าจอแสดงรายชื่อ ข้อมูลผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน เพ่ือยืนยันการครบวาระ 

จากรูปท่ี 20 ให้กดปุ่ม ยืนยันครบวาระ จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 21 

 

รูปท่ี 21 หน้าจอ ระบุวันท่ีสิ้นสุดการด ารงต าแหน่ง และเหตุผล 
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รายงานและสถิติ 

 
 1. คลิก เลือกหัวข้อรายงานต่าง ๆ ตามต้องการ 

 

รูปท่ี 1 เมนูเลือกโปรแกรม 

 2.เมื่อเข้าโปรแกรมไปแล้วจะพบกับหน้าต่างในการระบุรายละเอียดการแสดงรายงานต่างๆ
โดยจะมาสามารถระบุเงื่อนไขต่างๆได้จากแถบหน้าต่างดังนี้ 

 

รูปท่ี 2 ส่วนของการระบุเงื่อนไขในการแสดงรายงานและสถิติ 

               ย        ถ              
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 3. เมื่อต้องการแสดงรายงานรายชื่อหรือรายงานสถิติจะมีรายละเอียดเงื่อนไขให้เลือก ดังนี้ 
 - ถ้าหากไม่ใส่เง่ือนไขใดๆเลยจะเป็นการแสดงสถิติทั้งประเทศเป็นรายจังหวัด 

 - ถ้าหากเลือกจังหวัดและกดแสดงสถิติจะเป็นการแสดงสถิติประจ าจังหวัดเป็นรายอ าเภอ 

 - ถ้าหากเลือกจังหวัด และ อ าเภอ และกดแสดงสถติจิะเป็นการแสดงสถิติประจ าอ าเภอเป็น
รายต าบล 

 - ถ้าหากเลือกจังหวัด อ าเภอ และต าบล และกดแสดงสถิติจะเป็นการแสดงสถิติประจ าต าบล
เป็นรายหมู่บ้าน 

 - ถ้าหากเลือกจังหวัด อ าเภอ ต าบล และหมู่บ้าน จะเป็นการแสดงสถิติประจ าหมู่บ้านนั้น ๆ  
ท่ีเลือก 

 - ถ้าหากเลือกต าแหน่งจะท าการกรองเพื่อแสดงเฉพาะต าแหน่งท่ีเลือก 

 - ถ้าหากเลือกวาระการด ารงต าแหน่งจะท าการกรองเฉพาะวาระการด ารงต าแหน่งที่เลือก 

 - ถ้าหากเลือกใส่อายุจะสามารถกรองหาอายุท่ีต้องการได้ 

 - ถ้าหากใส่สิ้นสุดตั้งแต่วันที่ ถึงวันท่ี จะกรองแสดงเฉพาะผู้ท่ีสิ้นสุดการด ารงต าแหน่งท่ี
ต้องการได้ 

 

 
รูปท่ี 3 เลือกเง่ือนไขแล้วคลิกค้นหา 
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จากการคลิกเลือกแสดงสถิติ 

 

รูปท่ี 4 ภาพสถิติประจ าจังหวัด 

 4.และในการแสดงสถิติจะมีฟังชั่นดังต่อไปนี ้

 - ถ้าหากดับเบ้ิลคลิ้กท่ี อ าเภอ หรือ ต าบล หรือ หมู่บ้าน ท่ีต้องการจะสามารถค้นหาสถิติของ
อ าเภอ ต าบล หมู่บ้าน ท่ีค้นหาได้ 

         ถ              ถ               ยช    



 

หน้า 29 
 

 

รูปท่ี 5 ดับเบิ้ลคล้ิกที่ อ าเภอ ต าบล หมู่บ้าน ท่ีเลือกเพ่ือดูสถิติท่ีต้องการ 

 

 

รูปท่ี 6 รายงานข้อมูลประจ าจังหวัด 

 - หากกดปุ่มส่งออก PDF จะสามารถแสดงรายงาน PDF ออกมาได้ 

                          .pdf 



 

หน้า 30 
 

 

รูปท่ี 7 แสดงรายงานออกเป็นไฟล์ PDF 

 

 - หากกดปุ่มแสดงกราฟ จะสามารถแสดงกราฟ แท่งเพ่ือแสดงเชิงสถิติได้และสามารถกดปุ่ม
แสดงสถิติเพื่อกลับไปหน้าต่าง 

   แสดงกราฟได้ 

 

           ฟ 



 

หน้า 31 
 

 

รูปท่ี 8 กราฟแสดงข้อมูลสถิติประจ าจังหวัดจันทบุรี 

 

 

รูปท่ี 9 รายงานรายละเอียดบุคคลประจ าจังหวัด 



 

หน้า 32 
 

 

รูปท่ี 10 รายงานรายละเอียดบุคคลเมื่อท าการใส่เง่ือนไขการกรองข้อมูลด้วย PID บุคคล 

 6.และในการแสดงรายงานจะมีฟังชั่นดังต่อไปนี ้

 - หากกดปุ่มส่งออก PDF จะสามารถแสดงรายงานในรูปแบบ PDF ของข้อมูลในการค้นหาท่ี
ระบุได ้

 

รูปท่ี 11 ปุ่มส่งออก PDF เพ่ือส่งออก รายงานรายละเอียดในรูปแบบ PDF 

           ย    (  ยช   ) 



 

หน้า 33 
 

 

รูปท่ี 12 รายงานรายละเอียดบุคคลในรูปแบบ PDF 

 


